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LohnbuchhalterIn (m/w/d) auf Minijob-Basis 

 

Du findest es spannend, in einem engagierten Team mit PhysiotherapeutInnen, 
ErgotherapeutInnen und LogopädInnen zu arbeiten … wünschst dir ein wertschätzendes, 
vertrauensvolles Arbeitsumfeld … möchtest aktiv mitgestalten, dich einbringen, deine 
Stärken und Interessenschwerpunkte weiter ausbauen.  
 
Wir bieten dir eine Umgebung mit allen Möglichkeiten: großzügige helle Räumlichkeiten, 
eine moderne Praxisausstattung mit fortschrittlicher digitaler Infrastruktur, einen großen 
Pausenraum mit Küche … ein einzigartiges Umfeld, das sozialpädagogische und 
therapeutische Ansätze verbindet … eine gute Work-Life-Balance mit 6 Wochen Urlaub 
und flexible Arbeitszeit.  
 
Gemeinsam arbeiten wir patientenzentriert, ganzheitlich und interdisziplinär … 
unterstützen wir Menschen nach einer krankheits- oder unfallbedingten körperlichen 
Einschränkung dabei, wieder ein aktives Leben führen zu können … kombinieren wir eine 
integrative Therapie mit modernen Behandlungsmethoden und fortschrittlicher 
Gerätetechnik in einem großzügigen Trainingsbereich … haben wir Spaß an unserer Arbeit. 

 
BESONDERHEITEN 

• Als unser/e ExpertIn für Lohnbuchhaltung und Sozialversicherung bist du AnsprechpartnerIn für diesen 
Bereich und trägst somit zur Professionalisierung und Transparenz bei LichterSchatten bei. 

• Nach Absprache kannst du deine Arbeitszeit flexibel wählen. Einzige Bedingung: Du bist 1x pro Woche vor Ort. 
• Wir sehen dich: Wir haben immer ein offenes Ohr für deine Ideen, Bedürfnisse oder Sorgen.  
• Monatliche Team-Meetings und regelmäßige Events wie Sommerfest und Weihnachtsfeier. 

 

Was uns sonst noch am Herzen liegt? Mehr dazu unter therapie.lichterschatten.de/jobs  

Auf einen Blick 

• 538€/ Monat 
• großzügige, helle 
Räumlichkeiten 
• wertschätzendes, 
eingespieltes 
Team mit klaren 
Zuständigkeiten 

 
Was wir erwarten 

Leidenschaft für 
deinen Beruf und 
Begeisterung für 
unser Konzept. 
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DEIN PROFIL 

• Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder einen relevanten Studienabschluss, sowie 
eine Weiterbildung zum/r Lohn- und GehaltsbuchhalterIn oder FachassistentIn „Lohn & Gehalt“ (mit 
Zertifikat), sowie fundierte Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung. 

• Du bist detailverliebt: Deine Arbeitsweise ist durch absolute Sorgfalt geprägt. 
• Die Arbeit am Computer gehört zu deinem natürlichen Habitus: Es kribbelt dir in den Fingern neue 

Programme, Shortcuts und Co kennenzulernen und dir zunutze zu machen. Du findest dich schnell in neue 
Strukturen ein und kennst DATEV wie deine Westentasche. Du beherrschst die gängigen Office-Anwendungen 
(Word, Excel, Outlook). 

• Du hast umfangreiche Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht. Kenntnisse im Arbeitsrecht 
sind von Vorteil. 

• Deine Arbeitshaltung ist geprägt von einem konstruktiven Umgang mit Feedback und Offenheit für 
Veränderung. Deine Selbstständigkeit und dein Weitblick lassen dich organisiert und strukturiert mit 
alltäglichen Herausforderungen umgehen und eigenständig Lösungsansätze entwickeln. 

 
DEINE ROLLE & AUFGABEN 

• Du bist erste/r AnsprechpartnerIn und unser/e ExpertIn für alle Fragen zur Lohnsteuer und 
Sozialversicherung: Du hast alle Details, Abläufe und Veränderungen der Lohnbuchhaltung im Unternehmen 
im Blick. Dafür holst du dir selbstständig die notwendigen Informationen ein und trägst Sorge dafür, dass du 
stets auf dem neusten Stand bist (z.B. durch eigene Recherche, Beratung, Fortbildungen). 

• Du kommunizierst mit Ämtern, Sozialversicherungsträgern und Berufsgenossenschaften. 
• Du bist zuständig für das Erstellen von Lohn- und Gehaltsabrechnungen, das An- und Abmelden von 

MitarbeiterInnen bei Sozialversicherungsträgern, die Führung von Lohnkonten und Erstellung von 
Buchungsbelegen und bearbeitest und versendest die gesetzlich geforderten Meldungen. 

• Du berätst die Geschäftsführung zu allen relevanten, lohnbuchhalterischen Fragestellungen. 

 
UNSER ANGEBOT 

• Die Bezahlung erfolgt transparent nach einem eigenen Haustarif, welcher Qualifikation und Erfahrung 
angemessen würdigt, sowie Möglichkeit zur Kostenübernahme von Weiterbildungen nach Interessengebiet; 

• Eine Dienstplan- und Urlaubsgestaltung, die deine Wünsche berücksichtigt, sowie gemeinsame Brückentage 
und Betriebsferien zwischen Weihnachten und Silvester; 

• Gute Arbeitsbedingungen in unseren großzügigen, freundlichen Räumlichkeiten sowie ein großer 
Pausenraum für eine entspannte Zeit mit deinen KollegInnen; 

• Kostenfreie Mitnutzung unseres Sportbereichs und überwachter Fahrradabstellplatz sowie Dusche. 

 

Wir freuen uns über BewerberInnen mit Berufserfahrung. 
Noch Fragen? Wir freuen uns, dich kennenzulernen! 
jobs@lichterschatten.de | 030 35 38 69 10 
 
Kathi & Alex Hahn, Geschäftsführung 

 

mailto:jobs@lichterschatten.de
mailto:jobs@lichterschatten.de
tel:+493035386910

	LohnbuchhalterIn (m/w/d) auf Minijob-Basis
	Du findest es spannend, in einem engagierten Team mit PhysiotherapeutInnen, ErgotherapeutInnen und LogopädInnen zu arbeiten … wünschst dir ein wertschätzendes, vertrauensvolles Arbeitsumfeld … möchtest aktiv mitgestalten, dich einbringen, deine Stärke...
	Noch Fragen? Wir freuen uns, dich kennenzulernen!jobs@lichterschatten.de | 030 35 38 69 10

